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平成 28 年 12 月 12 日【月】 

平成 29 年度 新入生歓迎ガイダンス実行委員会(部室棟 E-209) 

 
 

第１回新歓会議 議案書 

新入生歓迎ガイダンス 開催日：4月 8日（土） 

 

本日の配布物 

 議案書（両面印刷、ホチキス止め）  1 部(3 枚) 

＜参加・場所登録＞ 

 平成 29 年度 新歓参加登録用紙(両面印刷)  1 枚 

 平成 29 年度 新歓参加登録用紙の記入例(両面印刷)        １枚 

 平成 29 年度 場所登録屋内・屋外ブース配置図(両面印刷)     １枚 

＜体育館ガイダンス＞ 

 体育館ガイダンス参加登録用紙  1 枚 

 体育館ガイダンス補助要員登録用紙  1 枚 

 体育館ガイダンス使用備品及び実演内容記入用紙  1 枚 

＜その他＞ 

 出席カード（←会議終了後、出入り口の実行委員に提出して下さい） 1 枚 

 

※すべてあるかどうかをしっかりと確認して、無いものがあれば委員にお申し付けください。 

 

 

1. 平成 29年度新入生歓迎ガイダンス実行委員会組織・人事について    

委員長・副委員長・会計の三役および各局長は、下記のように決定いたしました。新歓終了までの間よ

ろしくお願い致します。 
 

委員長   杉山 怜    （理工学部 電気電子情報工学科 2年） 

副委員長  梅原 慎吾   （理工学部 経営工学科     1 年） 

 近藤 孝則   （理工学部 土木工学科     1 年） 

会計長   高野 元気   （理工学部 情報科学科     1 年） 

総務局長  山村 匠    （理工学部 建築学科      1 年） 

企画局長  岩井 竣平   （理工学部 工業化学科     1 年） 

広報局長  許  燦    （理工学部 情報科学科     1 年） 
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2. お問い合わせ先登録のお願い（重要） 

新歓実行委員へのお問い合わせ、及び実行委員からの連絡は、以下のメールアドレス・電話番号にて行

います。ご登録よろしくお願い致します。また、お問い合わせ受付時間は平日 18:15～20:00 となります。

土日祝(12/23 を除く)は受付を行っておりません。 

 

 

 

 

3. 団体責任者・新歓係に関して 

  参加団体には、「団体責任者」と「新歓係」を用意していただきます。 

  ≪団体責任者≫……新歓に参加する団体の責任者（1名） 

  ≪新 歓 係≫……新歓に関する責任者    （2 名） 

 

4. 参加登録について（会計） 

新入生歓迎ガイダンスにおいて、以下の①～⑤のいずれか１つでも該当する団体は参加登録用紙の提出

が必要となります。 

 

・なお、企業や宗教団体の参加登録は一切受け付けておりません。 

・学内の規則に則らない団体は、発覚次第参加を取り消すことがあります。 

・別紙の記入例を参考にしながら用紙へ記入し、期限までに提出をお願いします。また、ブースや教室は登録

場所 1 か所につき参加登録用紙 1 枚を提出する必要があります。ただし、原則的に 1 団体につき 1 ブース

のみです。 

 

Tel/Fax：04-7124-9880 

E-mail ：s_union@ed.tus.ac.jp 
 

・新歓会議に出席し、議決に参加する 

・新歓関係の内容を団体内に知らせる 

・各提出書類を提出する 

・新歓当日に備品の移動・管理を行う 

新歓係の役割 

※注意※ 
・必ず団体責任者と新歓係を別に立てて

ください。同一人物名が 2 役を兼任す

ることは認められません。 

・団体に連絡する際は、原則団体責任者で

なく新歓係に連絡を致します。 

・新歓係と連絡が取れない場合、団体責任

者に連絡を致します。 

 

①ブースや教室を使う予定の団体 

②ポスターやビラを配る予定の団体 

③パンフレットにサークル概要を記載する予定の団体 

④体育館ガイダンスに参加する予定の団体 

⑤その他、勧誘行為を行う予定の団体 
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・参加登録用紙提出の際、「参加登録費用」として 3,000 円を徴収いたします。登録費は、企画の運営、新歓

に参加される団体・新入生に配布する「サークル･生活情報誌」の製作などに使用します。 

・団体責任者または新歓係による提出を原則とさせていただきます。 

・参加登録費は必ず封筒に入れて提出してください。こちらで封筒を用意することは出来ません。 

 

 

 

 

＊受付時間は全日 18:15～20:00 とします。 

＊12 月 23 日(金)18:15～20:00 に、講義棟 K103 にて出張受付を行います。 

＊上記期限までに提出されないと、体育館ガイダンス参加登録、パンフレットエントリー(Web)、場所決定会

議への参加はできません。また参加登録自体は、平成 29 年 3 月 31 日(金)まで随時受け付けております。提出

先は上記と同じです。これ以降の参加登録は、新入生歓迎ガイダンス当日(平成 29 年 4 月 8 日(土))に、新入

生歓迎ガイダンス実行委員会本部にて受け付けます。 

 
＜参加登録用紙記入上の注意＞ 

① 団体責任者および新歓係の兼任はできません。 

② 団体責任者および新歓係の学年は「現時点での学年」を記入してください。 

③ 団体責任者を記入する際は以下の点に気を付けて記入してください。 

・現時点から新歓当日にかけて団体責任者が変わることが決定している場合 

→「新歓当日の団体責任者の名前」を記入してください。 

・現時点から新歓当日にかけて団体責任者が変わることが未定の場合 

→「現時点での団体責任者の名前」を記入してください。その後，団体責任者が変わった時点で，新歓委員

までご連絡ください。 

④ メールアドレス、携帯番号は日中連絡が取れるものにして下さい。 

⑤ 兼部されている方はなるべく団体責任者および新歓係にならないようにお願いします。 

 

＊以下の期間は受付を停止します。お手数ですが日を改めて提出をお願い致します。 

① 場所登録整理期間 平成 28 年 12 月 24 日(土)～平成 29年 1月 10 日(火) 

② 授業調整日 平成 29 年 1 月 11 日(水)～平成 29年 1月 12 日(木) 

③ センター試験に伴う休業日 平成 29 年 1 月 13 日(金)～平成 29年 1月 15 日(日) 

④ 定期試験期間 平成 29 年 1 月 24 日(火)～平成 29年 1月 30 日(月) 

⑤ 土曜・日曜 

⑥ 春休み期間 平成 29 年 1 月 31 日(火)～平成 29年 3月 28 日(火) 

 

＊参加登録をされない場合、パンフレットエントリー(Web)、紹介ビデオの新歓 Web サイトへの掲載、体育館

ガイダンス参加登録用紙などを提出することができませんので、ご注意ください。 

 

受付期間：平成 28 年 12 月 13 日(火)～平成 28 年 12 月 23 日(金) 

提出先 ：学生会室(部室棟 E-209) 

提出物 ：参加登録用紙・参加登録費用 3,000 円 
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5. 場所登録について（総務) 

参加登録用紙の「場所登録」についての注意をここに記します。 

屋外・屋内ブースの配置図につきましては別紙で配布していますので、それを参考にしてください。 

 

① 場所登録のブース番号には屋外ならば指定されたブース番号、屋内ならば指定された講義棟の部屋番号を

書いてください。 

② 原則、こちらの指定したブースのみを希望してください。 

③ アンプを使う団体は音出し可能のブース(講義棟 6・7階)のみ希望を出してください。 

④ 屋外ブースは音出し不可です。 

⑤ 控室に関しましては、晴天時には空きブースを共用での使用とします。雨天時には控室の使用を中止とさ

せていただきます。ご了承ください。 

⑥ 特殊場所を希望の団体はその特殊場所を記入してください。基本的には構内であればどこでも構いません

が、こちらが不可能と判断した場所は折り返し電話し変更していただきます。 

⑦ 屋内ブースは原則 1部屋 1団体ですが、1部屋に 2～3団体までは共有して使えます。 

⑧ 雨天時、屋外ブースの団体はすべて講義棟内の屋内ブースに移って頂きます。その配置はこちらで決めさ

せていただきます。ご了承ください。 

⑨ 今回の希望調査が正式な決定ではありません。正式決定は１月 16 日（月）の場所決定会議で行います。

場所決定会議の詳細につきましては、2016 年 12 月 19 日（月）第 2回会議にてご連絡いたします。 

⑩ 締め切り日は参加登録用紙と同日です。 

⑪ 何か質問等ございましたら会議後総務局までお越し下さい。 

 

6. 新歓団体向け Web ページについて（広報） 

新歓団体向けページを作成しました。下記のメールマガジン登録、サークル紹介動画投稿等はこちらのペ

ージから受け付けしております。また、議案書のバックナンバーや書類を掲載しておきますので、紛失した

場合はこちらから印刷してください。 

 

 

 

 

 

  
URL:http://welcome-tus.grats.jp/circle17 
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7. サークル紹介動画募集について（広報） 

  新歓 web ページに掲載するサークル紹介動画を募集します。掲載を希望するサークルは、各団体で上記

の Web ページのサークル紹介動画登録フォームより投稿してください。新歓 Web ページにその動画を貼

り付けます。昨年の動画を使っていただいても構いません。現在準備中ですので、登録フォームが完成次

第連絡いたします。 

 

8. 体育館ガイダンスについてお知らせ（企画） 
体育館ガイダンスでは、体育館ステージ上で実演勧誘（口頭説明のみも可）を行うことができます。体

育館でなければ行えない大々的な実演勧誘を希望する団体を募集します。 

参加を考えている団体は、次の３枚の用紙をセットで提出してください。 

個別で提出することは出来ません。 

 

（Ⅰ）「体育館ガイダンス参加登録用紙」 

 新歓係のどちらかが体育館係を担当してください。 

（Ⅱ）「体育館ガイダンス補助要員参加登録用紙」 

体育館ガイダンスに参加する団体は 2 人ずつ補助要員を出していただきます。 

新歓係と兼ねても構いません。 

（Ⅲ）「体育館ガイダンス使用備品及び実演内容記入用紙」 

体育館ガイダンスに参加する団体は、事前に当日使用する備品と実演内容を報告していただきます。 

 

9. 冬期休暇中の業務停止のおしらせ 

 冬期休暇中の 12/25（日）～1/10（火）は書類の受付を含める全業務を停止させていただきます。あら

かじめご了承ください。 

 

10.今後の会議スケジュール 
 

 

 

日時：4月 8日(土)新入生ガイダンス時 

場所：森戸記念体育館 

受付期間：12 月 13 日(火)～12 月 23 日(金) （土日を除く） 18：15～20：00 

提出先 ：野田学生会室（部室棟 E-209） 

提出物 ：体育館ガイダンス登録用紙一式(3 枚) 

12 月 19 日【月】18：15～(K103)             第２回新歓会議  

01 月 16 日【月】18：15～                                第３回新歓会議、場所決定会議 

01 月 30 日【月】18：15～                   第４回新歓会議  

日時未定 第５回新歓会議 
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11.各種提出の際の諸注意 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

上図のように、各登録、提出書類は参加登録用紙の提出が前提となっています。参加登録を行っていない

と右の各種提出ができませんので、ご注意ください。 

 

＜提出まとめ＞ 
書類名 対象 受付開始 締め切り チェック欄 

新歓参加登録用紙 新歓に参加する全ての団体 

12 月 13 日(火) 12 月 23 日(金) 

□ 

体育館ガイダンス参加登録用紙 
体育館ガイダンスに 

参加する団体 
□ 

体育館ガイダンス 

        補助要員登録用紙 

体育館ガイダンスに 

参加する団体 
□ 

体育館ガイダンス 

 使用備品及び実演内容記入用紙 

体育館ガイダンスに 

参加する団体 
□ 

 

※書類の受け付けは学生会室（部室棟 E-209）で行います。 

※書類の受取時間は 18:15～20:00 です。時間厳守でお願い致します。 

※土日と冬期休暇中（12/25～1/10）はいかなる書類も受け取りません。ご了承ください。 

次回会議は 12 月 19 日（月）18:15～ (K103) で行います。詳しくは講義棟入口付近に

設置される立て看板をご覧になるようよろしくお願い致します。 

 

参加登録用紙 

体育館ガイダンス参加登録用紙 

備品登録(後日) 


